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I'enepanbHOro QUpeEKTOpa
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155-22-O/J1 ot 30.12.2022 roaa

JL0/17KHOCTHASI HHCTPYKIMS
PykoBoauTe/isi OPUAMYECKOTO IeNAPTAMEHTA

1. O01He mMoJI0KeHUud

1.  PyxkoBojuTellb  IOpuAUYeckoro  Jcnapramenta Hexommepueckoro
yupexaeHus «HesaBucumoe AreHTCTBO akKpeIuTallud M. pedTuHray (nanee-
AreHTCTBO)! HpPUHHUMAETCS Ha paboTy U OCBOOOXKIAcTCs OT Hee MPUKA30M
reHepabHOTO AUPEKTOpa ATEHTCTBA.

2. /Ha noiKHOCTH PYyKOBOAMTEINS IOPUIMYECKOrO JenapTaMeHTa Ha3zHayaeTcs
JUI0,/ MMEIolee Bbicliee O00pa3oBaHHE U CTax paboOThl HA PYKOBOISIIUX
JOJDKHOCTSIX HE MeHee 3 (Tpex) JieT.

3. PykoBoauTeis FOpUINYECKOTO gernaprameHTa HOUUHSETCS
HEIOCPEICTBEHHO I'€HEPATEHOMY TUPEKTOPY U yUpEAUTENI0 AT€HTCTBA.

B cBoen gearenbHOCTH PyKoBoauTenb HOPUAMYECKOrO JeHapTaMeHTa
PYKOBOJICTBYETCS:

- MPaBOBBIMU JOKYMEHTAMM, OTHOCSIIINECS K YCTAaBHBIM IEISM ATCHICTBA;

- YcTaBOM ATreHTCTBa;

- peuieHUs Yupeauresis Ar€HTCTBA;

- TIpUKa3aMu U PACHOPSKEHUSIMU T€HEPANBHOTO JUPEKTOPA;

= HaCTOSsIIEN NOJDKHOCTHOM MHCTPYKLIHMEH.

4. PykoBoauTeNb IOPUIUYECKOTO IETTAPTAMEHTA I0JKEH 3HATh IPABOBBIE AKTHI
Pecnybnuku Kazaxcran, MexayHapoAHbI€ JIOroBOphl B 00JacTu 00pa3oBaHMs,
patudunmrpoBanubiM PecniyOnukoit Kazaxcran, 3apy0OekHble HOpMaTUBHO-IIPABOBbBIE
aKThl, IJ1e ATEHTCTBO OCYILECTBIISIET CBOIO JIEATENbHOCTD.

2. IIpodeccnonanbHbIe KOMIIETEHIMH U HABBIKHU

5. PykoBoauTenb  IOPUIMYECKOTO  JemMapTaMeHTa JODKeH  o0JanaTh
CenyouMMU pohecCHOHATBHBIMI KOMIIETEHITUSIMU:

3HAMb:

1) 3akoHOJaTeNbHbIE M WHBIE HOPMATHUBHbIE MpPaBOBbIe aKThl PecmyOinku
Kazaxcran, perymupymoomme cdepy 00pa3oBaTeNbHOW W HAyYHOU JEATEIHLHOCTH,
rJIyOOKO MOHUMATh HAlMOHAIBHYIO CHCTEMY BBICHIETO OOpa3OBaHMSI U OCHOBHBIE
TEHJEHIIMU B PA3BUTUM CUCTEM BBICILIETO0 00pA30BaHUS B MUDE;

2) VYcraB, TMOJOXEHHUS, TNPHUKa3bl U  PACIOPSHKEHUS  PYKOBOJCTBA,
pETIaMEHTUPYIOLINE AEATEIbHOCTh ATEHTCTBA;



3) Cranpaptel 1 PykoBoACTBa MO pa3MyHBIM BUAAM AKKPEAUTALMH, IPYrHe
METOJIMYECKUE MaTepHUalbl AT€HTCTBA;

4) HauMOHAJIBHYIO CUCTEMY OOECIIEUEHUsI KauecTBa U €BPOIEHCKUE CTaHIapPThl
U PYKOBOJICTBA;

5) Pamxu npodeccrnonanbHbIX KOMITETeHINM oOecnieueHns kadectBa ENQA;

6) IlpaBuna ciyxeOHONW HTHKHM pPAOOTHUKOB ATEHTCTBA, YTBEP)KICHHBIC
reHepaJbHbIM TUPEKTOPOM;

7) IlpaBuna 0e30MacHOCTH W OXpaHbl TPYyJa, YTBEP)KICHHbIE T€HEPATbHBIM
TUPEKTOPOM ATEHTCTBA;

ymMemy:

1) pa3pabaTbiBaTh U aHAJIU3UPOBATH Y UPEIUTEIbHBIE TOKYMEHTHI;

2) IOAroTaBIMBAaTh JTOKYMEHTBI JUIS Y4acTHUsl B TOCYJAapCTBEHHBIX 3aKYIIKaXx,
TEHJEpax, CTpaH, rje AreHTCTBO OCYILECTBISET CBOIO AESITENbHOCTD;

2) pa3pabaTblBaTh TBOPYECKHME W HMHHOBALIMOHHBIE MPOTPAMMBbI, MPOEKTHl U
MEPOIPUATHS;

3) akTUBHO pabOTaTh Ha HALIMOHAJIBHOM U MEXIYHapOJAHOM YPOBHE B 00JIACTH
CUCTeMbl 00pa3oBaHusi 1O OOECMEYEHHIO KayecTBa, BBINOJHATH (PYHKIIHH
«DKcnepTa» B OJHON MIIM HECKOJIBKUX 00JIACTSIX 00eCIeueH s KaueCTBa;

4) npeABUAETH MOTEHIMAIbHBIE MPOOJIEMbI K BO3MOXKHOCTH 32 CUET AETATbHOTO
NOHMMAaHMsI BHYTPEHHEH M BHEIIHEW cpeabl (B TOM YHCJIE HAa HAlMOHAJIBHOM H
MEXIYHAPOJIHOM YPOBHSX);

5) sddexTBHO BOBIEKATh APYIHMX B MPOEKTHYIO pabOTy M JOCTHXKEHUS
pe3ynbTrara;

6) OPUMEHATb XOPOUIO PAa3BUTHIE HAaBBIKM MEXJINYHOCTHOIO OOIIEHUS,
o0ecIeunBarole KaYeCTBEHHbIE PE3YJIbTATHI;

7)  co3maBaTh ~ MHMKPOKJIMMAar B KOJUIGKTMBE U YBaXUTEIbHYIO,
npodeCCHOHANIBHYIO pabouyto cpeny.

3. 10J12KHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH

6. B mpomiecce pabotel PykoBoauTenh I0pUAMIECKOTO AenapTaMeHTa ATEeHTCTBA
WCIIOJTHSIET CIEAYIONIHE TOJDKHOCTHBIE 00S3aHHOCTH:

1) pa3zpabaThiBaeT YUpeAUTeabHbIC T0KYMEHTHI;

2) OCYHIECTBIISIET FOPUAMYECKHE KOHCYJbTAN KacaTeJIbHO JIeSITEIbHOCTH
ATEHTCTBa;

3) rOTOBUT JAOKYMEHTHI JUIsl y4acTHs B TOCYAapCTBEHHBIX 3aKyIKaxX, TEHJepax,
CTpaH, rje AT€HTCTBO OCYILIECTBISECT CBOIO AEATECIHHOCTD;

4) mOATOTaBIMBAET KOMMEPUECKUE MPEIOKECHUS IO aKKpEeAUTAIUU s
PYKOBOJCTBa ATEHTCTBA;

5) pa3pabaTeIBae€T MPOEKTHI JOTOBOPOB;

6) TOTOBUT OOOCHOBaHWE 3aTpaT Ha OKa3aHWE YCIyT, TMPEeIyCMOTPEHHBIX
YcTaBHBIMH LENISIMU;

7) ydacTBYeT BO BHYTPEHHHUX MPOBEPKAX IO IOPUIUUYECKUM BOMPOCAM;



8) KoopAMHHUPYET PadOTy MO MOATOTOBKE U MOJMUCAHUIO JOIOBOPOB;

9) koopauHUpPYEeT pPadOTy MO KOPPEKTUPYIOIUM M MIPEAyNpeKIa0NIM
NEHCTBUAM coriacHO PyKoBOACTBa BHYTPEHHEH CHUCTEMBbl OOECIeUeHMs] KauecTBa
ATreHTCTBa, B 4aCTU FOPUIAYECKOIO HAIIPABIICHUS;

10) koopauHupyeT pabOTy 1O IOPUAMYECKHM BOIpocaM oOecreueHus
KOMIIETEHTHBIM IIEPCOHAJIOM;

11) xoopauHupyer paboTy 1O IOPUIAWYECKUM BOIMpPOCaM IJIAaHUPOBAHUS
YIIYYLIEHUW EATENIbHOCTH ATEHTCTBA,

12) ocymiecTBasieT MUCBMEHHOE W YCTHOE KOHCYJIbTHpPOBaHHE pPaOOTHHKOB
ATreHTCTBa MO PA3MYHBIM IPABOBBIM BOMNPOCAaM, OKa3bIBAET MPABOBYIO MOMOIIb B
COCTABJICHNH IOPUINYECKUX JTOKYMEHTOB;

13) npoBoAUT aHanM3 BHYTPEHHEH CHCTEMbl OOECHEYEeHHs KadecTBa 110
IOPUINYECKAM BOIIPOCAM.

4. IIpaBa

7.PyKOBOAMTENb FOPUANYECKOTO IeapTaMEHTa UMEET MPaBO:
1) nericTBOBaTh OT KMEHU ATEHTCTBA IO JJOBEPEHHOCTH;
2) fpe/cTaBisiTh UHTEpECBI'ATEHTCTBA BO B3alMOQTHOILICHUSIX C-EpaKIaHAMU,
IOpUJIMYECKUMMA JTUIIaMK, OpraHamMu LOCYJIapCTBEHHOWM BIIaCTM U YIPABJICHUS 10
JIOBEPEHHOCTU U PACTIOPSKEHHIO Y UpSANTEIS WIIM T€HEPAIbHOIO TUPEKTOPA.

5. OTBEeTCTBeHHOCTH

8. PyKoBOAMTEIIb FOPUANYECKOTO JeHapTaMEHTA/HECET OTBETCTBEHHOCTD 32:

I) meucnonnenue (HE HaIeKanlce  HCIOMHEHWE) CBOMX JOJMMKHOCTHBIX
00sI3aHHOCTEHN, MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH JOJKHOCTHOW MHETPYKIUEH, B
npeaeiaax, OIpeaeIeHHbIX JeHCTBYIOIIMM TPYAOBBIM 3aKOHOIATEIECTBOM;

2) COBEplICHHBbIE B TPOLECCE CBOEU MEATEIbHOCTH NPABOHAPYIICHHUS - B
npeaenax,  OHPENCICHHBIX JEUCTBYIOIIUM aJAMWUHHUCTPATHUBHBIM, YTOJIOBHBIM U
I'PaKIaHCKUM 3aKOHO1aTEIIbCTBOM;

3) npUUMHEHWE MaTepuaibHOro yuiepba - B« HEPEAciax, ONPEAeICHHBIX
JNEUCTBYIOIIUM TPYAOBBIM, YFOJIOBHBIM U IPAXKAAHCKUM 3aKOHOAATEIBCTBOM;

4) pasrnameHue KOHQUACHIHAIBHOM CITy>keOHOI HHpOpMaIUu.



